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Licenciado 
Leandro José Yax Zelada 
Viceministro de Cultura 
Su Despacho 

Estimado Licenciado Yax: 

Guatemala, Octubre 31 del2013 
Informe 2-2013 

De la manera más atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mi informe de 
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico 
Profesionales Número 2,722-2013, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Número 964-2013, 
correspondiente al mes de Octubre 2013. 

Actividades realizadas: 

./ Apoyar en la elaboración de la programación contable de Orquesta Sinfónica Nacional durante 
el año 2013; 

./ Apoyar al encargado del área contable a trazar Jos objetivos financieros de la Orquesta 
Sinfónica Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas durante el año 2013; 

./ Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades 
públicas o privadas, nacional e internacional; 

./ Apoyar en la venta y recepción de boletos que se utilizaran en las distintas actividades 
programadas en la Orquesta Sinfónica Nacional; 

./ Asistir a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfónica 
Nacional; 

./ Apoyar en la elaboración de reportes . 

. Resultados obtenidos: 

./ Se apoyo en la atención del maestro Martín Rodrigo Jorge Pérez, Director huésped para el 
Concierto lnterinstitucional realizado en la finca Filadelfia, en lo relacionado a hospedaje, 
alimentación y pago de honorarios . 

./ Se apoyó en la compra de bienes y suministros necesarios para la buena marcha de las 
actividades programadas • 

./ Se apoyó en la operación de los registros contables de la Orquesta, especialmente en lo 
relacionado con el libro Bancos, tarjetas de control presupuestario, control de formularios, 
elaboración de reportes e informes contables, financieros y de ejecución de metas. 

'-'' ./ Se apoyó en eJ Concierto Jnterinstitucional, en la Finca Filadelfia, Antigua Guatemala, el 09 de 
octubre 2013 . 

./ Apoyo en el IX Concierto de la Temporada Popular 2013, en el Conservatorio Nacional de 
Música, el 17 de octubre 2013 . 

./ Apoyo en el X Concierto de la Temporada Popular 2013, en el Conservatorio Nacional de 
Música, el 25 ae octubre 2013 . 

./ Se apoyo en el seguimiento de expedientes en Jos departamentos de compras y financiero de la 
Dirección General de las Artes . 

./ Se apoyo en el seguimiento de la sexta y séptima rendición del Fondo Rotativo lntemo de la 
Orquesta Sinfónica Nacional. 

./ Apoyo en el XI Concierto de la Temporada Popular 2013, en el Conservatorio Nacional de 
Música, el 31 de octubre 2013. 

Atentamente, 
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Lícda. Lucta Mi 111"., 

,eonel Ramírez López 

Es confonne: v~ifer.tora General de las Artes. 


